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CaEsn) 1 - RUBRIQUE « Gestion de votre fiche »

BOUTIC ADMINISTRATION

LOrsque CHEQUE CADEAVUA

L
VOUS VOUS S
connectez,

e

.
vous arrivez R - o ——
Aftention ! Les modifications apportées  votre fiche ne seront visibles qu'aprés validation par votre UC
.
d I r e C t e m e n t Nom de I'association-ville Adresse de I'association-ville

’ Les Vitrines de Roanne 4 Rue Marengo, 42300 Roanne, France Gol
S u r I O n g I e t Horaires d'ouverture Groupement ou centre commercial
° .
(( F h V I I )) Lundi 92:1}1&4
I C e I e 09:00 © - 1200 ® X
M T [
de la rubrique
H e
« Gestion de e

: . ® Q e Consel Genet emq
Mg P (] 240724 A FNAC RMWQ g Loire (Infrastructures)
votre fiche » -9 "
lle 3

Cette adresse est un point de retrait [

- Localisation sur carte
st Les Halles Diderot Q - LAUTHENTIQUE $ S
Plan  Satellite Q i
nne
s

il
ai:

09:00 @ - 1200 @ X McDonald's @) f
1330 @ - 1730 @ x seJoseph Déthe‘ene@ La taverne Alsacienne {g) ’cmn 50 discothéque g
Rug g, 9 o
“auia, | airie de Roanne ) Stela Dan @) Ey Y
) 2 ) La Marmotte Gourmande ’i L
Mercredi [ 24ni24 ; e \ o Q Révillonerioeol:
T S 5
) %

02:00 ® - 1200 @ x £ R,

* Lenomde votre structure = Votre numéro de téléphone
Votre adresse postale = Vosréseaux sociaux (FB, Instagram et Site internet)

Vos horaires = Le commentaire de votre choix visible sur la page d’accueil
» Votre adresse mail = Votrelogo

C’estici que vous
pouvez modifier:
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BOUTIC ADMINISTRATICN

CHEQUE CADEAU
focal >

s Le nom de votre entite

Gestion de la ville

@ Catalogue prochiits
oo mandes
W Gestion Gee 19

% Votre adresse postale

A Gestion des actualités

*

Nom de I'association-ville

Les Vitrines de Roanne

S OUvErtre

™ VILLE -

Fiche Ville E-commerce

& Chéque cadeau ~

Points de retraits

Adresse de I'association-ville

4 Rue Marengo, 42300 Roanne, France

< Vos horaires d’ouverture

» Votre adresse mail (surtout ne jamais

décocher la case « faire apparaitre 'email sur

'application et le site »)

BOUTIC ADMINISTRATION

Site .
Lundi
Contact
Retour utilisateur
Mardi
Mercredi

0900 @ - 1200 @ X

e Fermaue

CHEQUE CADEAU 1280 @ - 1730 @ %

Tableau de bord

Samedi Ferme

Gestion de la ville
Dimanche:

Fermé
@ Catalogue produts

& Commandes
wh Gestion des bons plans

Ouverture Exceptionnelle  Non
N Gestion des actualités

Fermeture Exceptionnelle non

€5 < Description de I'association-ville
Conkx: < BIUSXOYX XL @< ®MgF = X @sorce | A- @
Retour utilisateur < . . .
En vous souhaitant un agréable shopping.
A trés vite chez nos commergants !
4
Photos de la ville

1 fichier a été choisi

@ lesvitri-28-G4zITnB7esUt.jpeg

& Chéque cadeau ~

LN Uu oL uE passe

Adresse email

@ | contact@vitrinesderoanne.com

Coché pour faire apparaitre l'email sur application et site
Téléphone

0477445466

Site Internet

itp:

w.vitrinesderoanne com/

Page Facebook

htps:/

ww.facebook com/vitrinesderoanne

Page Instagram

https: //www. instagram.com/2hi=r

O 24nr24

Groupement ou centre commercial

Fermetur
- 1200 @ x
e =

13:30 @ - 17:30 @ X

Cette adresse est un point de retrait
09:00 @

Localisation sur carte

Lycee sean ruy wr
Appliquer aux autres jours

Les Halles D\derolv N LAUTHENTIGUE W, Banaye v
Plan  Satellite Q
1 nne’

&
.
L2
ais 207! Portde
N plaisance
! ¥ Conseil Généralldella
0 24n24 a FNAC meO 8 Loire (Infrastrictures)
Fenmenur 1ade o g
lie g
09:00 ® - 1200 @ % McDonald's {g) T
1330 @ - 1730 @ % fselidzenh Demmm@ Latay Club 50 discothéque o
Rue g §
Beauig, Mairie de Roanne @ Stela Dan § 2
z ' La Marmotte Gourmand & L1
O 24nr24 5 x — Révillonjerocoli
i %
b3 4
03:00 @ - 12200 @ % S “q Square des +
3 5
— 2 K Martyrs de
L £ & la Résistance
1330 @ - 1730 @ % =\ W Hatel uwume @ -
S
- 53 . ~ FlIL -

% Votre numéro de téléphone

< % Vosréseaux (site internet, Facebook et Instagram)

*» Le commentaire de votre choix (descriptif
de votre ville, information d’ouverture etc.)

% Lelogo de votre structure



Le tableau « Autres villes acceptant les chéques-cadeaux », vous permet d’ajouter

les diverses villes aux alentours qui acceptent également les cheques.

1. Pour ce faire, il vous faut rechercher
le nom de la ville ici

2. Il faut la sélectionner puis cliquer sur la fleche simple afin de la
transférer dans la deuxiéme case

CHEQUE CADEAU

Autres villes acceptant les chéques cadeaux (s
Liste des villes

-+ -

PN R ]

Commergants acceptant les chéques cadeaux

3. Une fois que la ville apparait dans la seconde
case, cela voudra dire qu’elle s’affichera
automatiquement sur votre page

Autres villes acceptant les chéques cadeaux (Lavile pf

Liste des villes Villes bigas

IL FAUT IMPERATIVEMENT PENSER A ENREGISTRER
EN BAS DE PAGE CHAQUE MODIFICATION AVANT
DE QUITTER, SANS QUOI CELLE-CINE SERA
PRISE EN COMPTE

CHEQUE CADEAU

- NG
BOUTIC ADMINISTRATION
CHEQUE CADEAU
Villes lées
Lt e
- e
@ca
&
& G "
I Geslon dee scusl
INISTRATION
ORIA et vl vaha T I

Autres villes acceptant les chéques cadeaux (s vil
List cos viles

Villes libes

-+ -

Commergants acceptant les chéques cadeaux

nnnnnnnnnn

*

Vous avez également la possibilité d’ajouter la
liste de vos commercants partenaires
de diverses maniéres :

* Unlien quirenvoie directement vers la page
de votre site ol est renseignée cette liste

« L’intégrer directement en PDF (Attention de
ne pas oublier de la mettre & jour

réguliérement)

* Renseigner chaque enseigne directement
par écrit 5
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Dans cet onglet,
vous pouvez ajouter
les modalités de
vente (par exemple :
les chéques cadeaux
sont récupérables

uniquement sur rendez-
vous de 10h a 15h)

Vous pouvez
également activer
les fonctionnalités

« Retrait sur

place » et

« Livraison »

1.1. ONGLET « E-COMMERCE »

BOUTIC ADMINISTRATION

CHEQUE CADEAU

Vos informations:

A Gestion de votre fiche
& Catalogue produits
@ Commandes

o Gestion des bons plans

'™ COMMERCE -

FiChe Vl”e

Attention I Les modifications apportées a votre fiche ne seront visibles qu'aprés validation par votre UC

Modalités de vente apparaitra dans les fiches commerce et produits

Modalités de retrait

Retrait sur place
Di ibilité aprés

Disponible dans 24h

Livraison ( ne pourra étre effectif que si paiement CI55 activé )
Forfait livraison

& Les Vitrines de Roanne ~

En ce qui concerne le
rectangle CISS,
merci de ne pas vous
en soucier.

Seuls les membres de

Points de retraits

ClIsS

Retrait sur place: les jours de retrait sur place seront calculés et
proposés au client en fonction des jours ouvrés que vous aurez renseignés au
préalable, dans les horaires d’ouverture (fiche ville). C’est pourquoi, il est
préférable d’indiquer « disponible sous 24h » afin de vous laisser le temps de

préparer la commande.

Livraison : Nous vous invitons & renseigner un forfait de livraison raisonnable dans un
premier temps, par exemple : 0,99 cents.

Plateforme de paiement la ENCV sont
x;‘;t?:r:"\;e:nf’:r;: Ej:‘x::;:rl:sp:::;":ﬁer; QUE VOUS PUISSIEZ I~ _avoir les h q b i | it é S
montants comespon. "t a vos ventes.
v a apporter une
Etape 3 e .
Dépots de pigd€s nécessaires mOdlfICthon'
Piéce d'identité A
Document valide
PV signé de I'assemblée nggant le President de I'association
Document validé
ublicgy®h au Journal Officiel
Nocument validé
ATTENTION!

Toujours bien penser
d enregistrer avant
de quitter

6
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CisEA) 1.2. ONGLET « Points de retraits »

BOUTIC ADMINISTRATION .

Ici, vous avez la possibilité d’ajouter autant

de points de retraits que vous le souhaitez.

Cela peut-étre : Un office de tourisme,
une mairie, un kiosque ou méme
directement des commercants etc.

[
+

E 3

BOUTIC ADMINISTRATION & Chéque cadeau ~
CHEQUE CADEAU '™ POINT DE RETRAIT -
e Nom du point de retrait Horaires d'ouverture

m O 24n24

Adresse du point de retrait
0830 @ - 1z @ X

Pour ce faire, il vous suffit de cliquer sur « Ajouter un point de retrait ».

Renseigner toutes les informations demandées e m@ [ o B
(nom, adresse, horaires etc.). - e © | 7 © &
Mercred m : 24h24 -
ATTENTION!
Toujours bien penser -
N . Jeudi [ et [JECZ
a enregistrer avant wno unox

de quitter .

Vendredi P | O 24n/24




cAcE] 2. RUBRIQUE «Catalogue produits »

BOUTIC ADMINISTRATION & Les Vitrines de Roanne =

Il vous est possible

d’ajouter autant de

valeurs de cheques que

o Q) vous le souhaitez.
— ~w== ¥ Cliquez sur « gjouter un
. S produit » pour en créer
une nouvelle.
3 Une fois le nouveau
cheque créé, vous
pouvez 'activer et le

désactiver comme bon
vous semble sans avoir a
le supprimer.

Pour cela il vous faudra
cliquer sur I'ceil vert
ouvert qui deviendra un
ceil orange ferme.
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Pour créer une nouvelle
valeur de cheque, il faut :

= Ajouter unnom de produit

« ex: CHEQUE CADEAU ROANNE »

= Lavaleur du chéque (ex: 5€)

= Une fois ces deux parties
réalisées, il vous faut
enregistrer (toujours en
bas de page) pour
pouvoir ajouter le visuel
du chéque.

2.1. CREER UN CHEQUE

BOUTIC ADMINISTRATION

CHEQUE CADEAU

Vos informations

B Gestion de votre fiche
@ Catalogue produits
fm Commandes

& Gestion des bons plans

& Les Vitrines de Roanne ~

Pour un bon fonctionnement de la mise a jour de votre produit utilisez Chrome ou Firefox

Veuillez saisir le nom de votre produit et enregistrer votre fiche une premiére fois avant de pouvoir
associer des photos

Partager sur vos réseaux sociaux

Enregistrez votre bon plan pour pouvoir le partager

Photos de produits

P

1 fichier a été choisi

Parcourir les fichiers

Nom du commerce

Les Vitrines de Roanne - 4 Rue Marengo (28)

Nom du produit

Prix du produit

[ Activer le label "Prix 3 partir de”
Attention ceci désactive la vente en ligne pour ce produit

Activer une promo sur ce produitceci va générer automatiquement un bon plan
Prix promo

Date de début

Date de fin

Nom du commerce

Les Vitrines de Roanne /f 4 Rue

Nom du produit

CHEQUE CADEAU ROANNE
Prix du produit
10,00

[J Activer le label "Prix & partir|
Attention ceci désactive la vente en

chequeca-103-T5KQj26NsTtd.jpg

IMPORTANT Pensez a enregistrer votre fiche en bas de page pour valider vos
photo

CHEQUE CADEAU ROANNE

CHEQUE CADEAU ROANNE
10,00 €

Rendu sur front office 9
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CisEA) 2.2. CAS PARTICULIERS

Vous aurez
également
dans cet
onglet, la
possibilité
d’ajouter des
promotions
éphémeres.
Par exemple,
un chéque de
10€ passera
a 9€50 s’il est
commandé
dans la
période (Date
de début et
Date de fin)
préalablement
renseignée.

BOUTIC ADMINISTRATION

CHEQUE CADEAU

Vos informations

B Gestion de votre fiche
' Catalogue produits

@ Comman des

o Gestion des bons plans

% chequeca-103-T5KQj26Ns7td jpg )

IMPORTANT Pensez a enregistrer votre fiche en bas de page pour valider vos ajouts, suppressions ou modifications de
photo

Partager sur vos réseaux sociaux

(] Activer le label "Prix a partir de"
Attention ceci désactive la vente en ligne pour ce produit

& Les Vitrines de Roanne ~

ACTVer une promo sur ce produitceci va générer automatiguement un bon plan

Prix promo
100,50
Date de début

date de début
Date de fin
date de fin

[l ce produit n'est pas un chéque cadeau

(] Epingler ce produit sur la page d'accueil

[l Activer la gestion de stock

[l Activer la gestion des déclinaisons

Click & Collect : Disponibilité de ce produit

Valeur par défaut (Disponibilité fiche commerce)

Livraison : Forfait livraison spécifique & ce produit

€

Aftention : Si vous laissez ces champs vides, les valeur appliquées seront celles définies par défaut dans votre fiche E-

commerce

Description

Si vous ajoutez
un chéque d’un
montant
conséquent
(ex :100€),
vous pourrez
choisir un
montant

de livraison
spécifique

a ce cheque
(ex : livraison
habituelle a
0,99cts, celle
pour les
chéques de
100€ 0 1,99€)

10
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Vous pourrez ajouter et
supprimer autant de bons plans
que vous le souhaitez.

ATTENTION !
A Toujours bien penser a
enregistrer avant de

quitter

ciosil] 3. RUBRIQUE « Commandes »

Dans cette rubrique, vous retrouverez toutes les
commandes passées par les clients et vous
pourrez ainsi

les passer en statut « validées » une fois abouties,
afin que le client en soit averti par mail.

4. RUBRIQUE « Gestion des Bons plans »

Ic
) BONS PLANS
CHEQUE CADEAU




AL 5. RAPPELS, CONSEILS ET BONNES HABITUDES

Nous vous invitons :

1. A téléchargerles packs de communication que nous mettons a votre disposition (Communiqué de presse type, logo,
visuels, exemple de post pour les réseaux sociaux, etc.)

2. A mobiliser localement (la presse écrite, la radio et la télévision locale afin qu'ils évoquent le sujet et ainsi vous
aident & développer votre chiffre d'affaires)

3. A communiquer 'URL de votre page via laquelle les clients pourront acheter vos chéques cadeaux (a retrouver sur
www.monchequecadeaulocal.fr)

4. Arelayer nos communications nationales

Quelques rappels

« Etreréférencé ne vous coute rien !

« Sivous vendez des cheques cadeaux, 1.5% de commission vous seront prélevés sur chaque vente

« Chaque 10 du mois, un virement des ventes de vos chéques cadeaux réalisées sur le site sera effectué sur le compte
bancaire communiqué

« Soyezréactifs lorsqu’'une commande sera passée par un client, la qualité et les avis sur monchequecadeaulocal.fr
dépendront de votre réactivité

N’oubliez pas, cette plateforme est une démarche collective et solidaire et nous comptons sur vous pour en soigner I'utilisation !

12


http://www.monchequecadeaulocal.fr/
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